
东兴基金-机构客户业务指南

一、开户

尊敬的机构投资者您好，感谢您选择东兴基金，以下是一般机构投资者开立基金账户所

需提供的表单及证明材料：

1.加盖机构公章的《开放式基金账户业务申请表》一份；

2.加盖机构公章、机构法人签章以及被授权人签章的《基金业务授权委托书》 一式两

份；

3.加盖机构公章、预留印鉴章的《开放式基金业务印鉴卡》一式三份；

4.加盖机构公章的《机构投资者风险承受能力测试问卷》一份；

5.加盖机构公章及法定代表人签章的《开放式基金传真交易协议书》一式两份；

6.加盖机构公章的《机构税收居民身份申明文件》、《控制人税收居民身份声明文件》，

第二个文件金融机构可以不交；

7.加盖机构公章的《公募基金风险揭示书》；

8.加盖机构公章的工商行政管理机关颁发的有效法人营业执照（最新年检过的副本）复

印件一份。或提供民政部门或其他主管部门颁发的社团法人注册登记证书、事业单位法人

证书、机关法人成立批文或其他有权部门出具的能证明其机构设立的文件加盖法人（或非

法人单位）公章的复印件一份；

9.加盖机构公章的《银行开户证明》复印件一份（此证明需和开户申请表中的银行信息

一致）；

10.加盖机构公章的法定代表人、受益所有人和经办人有效身份证件（身份证、军人在、

护照等）复印件（二代身份证需复印正反两面）一式一份；

11.加盖公章的非自然人客户受益所有人尽职调查信息表一份；

12.金融机构或金融机构发行的产品，请提供加盖机构公章的金融许可证或产品备案函

一份。同时提供产品合同以及产品说明书各一份；

13.受益所有人表中要求提供的材料加盖公章

14.登陆国家企业信用信息公示系统核查企业状态并截图一份；

15.机构客户股东、董事会及高管信息登记表及相关证明文件

二、 交易类业务

以下是一般机构投资者交易类业务所需提供材料：

1.基金认购、申购申请表；

2.基金赎回申请表。

（一）基金认购、申购流程：

1.T日15点前通过传真发送基金认购、申购申请单至直销柜台工作人员；



2.T日15点前将资金划入东兴基金直销柜台结算账户，并通知直销柜台工作人员核实交

易有效性；

3.东兴基金直销柜台在15点审核资金是否入账，如资金未到账或与交易申请金额不符，

请与直销柜台联系人电话确认；

4.T+1个工作日交易确认，直销柜台工作人员将通过传真或邮件方式发送交易确认单于

机构投资者联系人。

东兴基金直销柜台结算账户：

账户名称：东兴基金管理有限公司

账号：321010100100380450

开户行：兴业银行北京分行营业部

大额支付号：309100006665

注：1.交易当日15点前，请将交易申请单传真至010-83770111；

2.机构投资者提交认/申购申请后，应主动将资金从该交易账户预留的银行账户汇款至

“东兴基金直销柜台结算账户”。为保证资金安全，东兴基金直销柜台结算账户只支持转账

汇款，不接受现金、支票、现金汇款、非预留银行账户等其他来款；

3.由于从银行转账汇款至东兴基金直销柜台结算账户会有时间延迟，请预留足够的汇款

时间，并实时关注资金到账情况。申（认）购资金于申请日15点后足额到达东兴基金直销柜

台结算账户，需投资者于当日提供该笔申购款项在当日15点前划出的有效凭证，才能视为当

日有效申请。

（二）赎回流程：

1.T日15点前，将基金赎回申请单传真至010-83770111，并通知直销人员。

2.T+1个工作日交易确认，直销柜台工作人员将通过传真或邮件方式发送交易确认单于

机构投资者联系人。

3.东兴基金管理有限公司将资金划入机构投资者预留银行账户。

划出赎回资金的时间：

货币基金：T+1个工作日；

混合型基金和股票型基金：T+3个工作日；

债券型基金：T+3个工作日

具体款项的划出时间请参照各基金合同的有关规定。

三、变更银行账户信息

1.填写《开放式基金账户业务申请表》；

2.提供新的银行账户《开户证明》；



3.提供《非自然人客户受益所有人尽职调查信息表》；

4.提供《机构投资者风险承受能力测试问卷》一份。

四、变更经办人信息

1.填写《开放式基金账户业务申请表》；

2.新的《基金业务授权委托书》；

3.新的经办人身份证复印件；

4.提供《机构投资者风险承受能力测试问卷》一份；

5.提供《非自然人客户受益所有人尽职调查信息表》。

五、变更投资人名称、证件号码

1.填写《开放式账户业务申请表》；

2.新的《营业执照》；

3.新的《机构预留印鉴卡》；

4.新的《基金业务授权委托书》；

5.法人、受益所有人及经办人的身份证复印件；

6.《非自然人客户受益所有人尽职调查信息表》；

7.提供《机构投资者风险承受能力测试问卷》一份

六、销户

1.加盖公章的《开放式基金账户业务申请表》；

2.加盖公章的《营业执照》；

3.加盖公章的经办人身份证复印件；

如有问题，可联系直销柜台人员：

联系人：于 婧 电话：010-83770200 传真：010-83770111

邮件： guitai@dxamc.cn

地址：北京市西城区金融街街道新盛大厦B座15层

诚挚感谢您的支持！
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